Burmistrza Brzozowa

Z dnia . Q.. czerwca 2022 .

w sprawie przyjecia Regulaminu obowiazujacego przy zlecaniu przez
Burmistrza Brzozowa realizacji zadan publicznych z pominieciem
otwartego konkursu ofert (mate granty) w trybie art. 19 a ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z p6Zn, zm.) w zwiazku z art. 19 a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Regulamin obowigzujacy przy zlecaniu przez Burmistrza
Brzozowa realizacji zadan publicznych z pominieciem otwartego
konkursu ofert (male granty) w trybie art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020
r.,, poz. 1057 z p6zn. zm.), stanowiagcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Spraw
Spotecznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

Regulamin obowiazujacy przy zlecaniu przez Burmistrza Brzozowa
realizacji zadan publicznych z pominieciem otwartego konkursu ofert
(male granty) w trybie art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

1. Niniejszy Regulamin obowigzujqcy przy zlecaniu przez Burmistrza Brzozowa
realizacji zadan publicznych z pominigciem otwartego konkursu ofert (mate
granty) w trybie art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, zwany w dalszej czesci Regulaminem,
okresla zasady i tryb rozpatrywania ofert realizacji zadania publicznego
skltadanych przez organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 z pdzn. zm.), dalej facznie zwane jako
organizacje pozarzadowe, skladane w trybie art. 19 a powotanej Ustawy.

2. Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty sa podmioty wskazane
w pkt. 1 prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego na terenie Gminy
Brzozow, jezeli ich cele statutowe sg zgodne z dziedzing w jakiej
realizowane jest zadanie.

3. Zadanie publiczne powinno mie¢ charakter lokalny lub regionalny oraz
odpowiada¢ priorytetowym zadaniom okreSlonym w rocznym
Programie wsp6tpracy Gminy Brzozéw z organizacjami pozarzagdowymi
i innymi podmiotami prowadzgcymi dzialalnos¢ pozytku publicznego.

4. Realizacja zadania musi uwzglednia¢ spelnienie wszelkich wymagan
zwigzanych z biezaca sytuacja epidemiczng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii COVID-19.
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10.

. Realizacja zadania musi spelnia¢ wymogi dostepnosci. Zapewnienie
dostepnosci  dotyczy w szczegélnosci zgodnosci z przepisami prawa,
w tym zwlaszcza art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

. Zadanie publiczne nie moze stanowic czesci wiekszego zadania, na ktore
przyznana zostata dotacja w otwartym konkursie ofert. Zadanie powinno
by¢ projektem samodzielnym o $ci$le okreslonych terminach rozpoczecia
i zakonczenia.

. Termin realizacji zadania publicznego powinien uwzglednia¢ czas, jaki
oferent - organizacja pozarzadowa zamierza poswieci¢ zaréwno na
przygotowanie zadania, jak i jego realizacj¢ oraz podsumowanie dziatar
- nalezy poda¢ daty dzienne.

. Za koszty kwalifikowane uznaje sig¢ koszty zwigzane z realizacjq zadania,
ktore:

1) sa niezbedne do realizacji zadania,

2) zostang uwzglednione w szacunkowej kalkulacji kosztéw realizacji
zadania publicznego oraz umowie zawartej z oferentem dotyczace
m.in. zakupu: nagréd i materialéw promocyjnych, artykutéw
spozywczych, ustug takich jak transport, noclegi, catering
zwigzanych bezposrednio z realizacjg imprezy lub przedsiewziecia,

3) spelniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania
srodkami publicznymi,

4) zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania,

5) poparte sg stosownymi dokumentami i wskazane w dokumentacji
finansowej oferenta.

. Przyznana dotacja nie moze zosta¢ wykorzystana w szczeg6lnosci na:
remonty budynkéw, zakup gruntéw, dzialalnos¢ gospodarcza, pokrycie
kosztéw utrzymania biura podmiotu, z wylaczeniem bezposrednich
kosztéw zwigzanych z realizacja zadania, dziatalno$¢ polityczng lub
religijng, o ile przepisy nie stanowiq inaczej oraz na koszty poniesione
przed i po terminie zakoriczenia realizacji zadania.

Platnosci nalezy dokonywaé bezgotowkowo. W uzasadnionych

przypadkach dopuszcza sie platnosci gotéwkowe - przy zachowaniu

zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.



11. Oferty nalezy sklada¢ w kopercie z dopiskiem ,MALY GRANT” wg
obowiazujacego uproszczonego wzoru okreslonego Rozporzadzeniem
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. ( Dz. U. z 2018 poz. 2055) stanowiagcego zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu w jeden z nastepujacych sposobow:

1) osobiscie w biurze obstugi (parter) Urzedu Miejskiego w Brzozowie,
ul. Armii Krajowej 1, 36-200 Brzozéw,

2) poczta na adres Urzedu Miejskiego w Brzozowie, ul. Armii
Krajowej 1, 36-200 Brzozéw.

12. Do oferty nalezy dolaczyc¢:

1) statut lub inny dokument réwnowazny (np. regulamin
stowarzyszenia zwyklego) - moze by¢ kopia potwierdzona za
zgodnoé¢ z oryginatem,

2) aktualny odpis z rejestru innego niz Krajowy Rejestr Sadowy lub
wycigg z ewidencji nieprowadzonej przez Burmistrza Brzozowa,
albo inne dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta
i umocowanie os6b go reprezentujacych,

3) kopie umowy spotki lub statutu sp6tki potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem - w przypadku gdy oferent jest spétka prawa
handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie. '

13. Do oferty mozna dotaczy¢ dokumenty pomocne przy ocenie oferty.

14. Oferta oraz inne dokumenty wymagajace podpisow ze strony
podmiotu, powinny by¢ podpisane przez osoby wskazane w Krajowym
Rejestrze Sadowym, innym rejestrze lub ewidencji oraz w statucie lub
innym réwnowaznym dokumencie, posiadajace na dzienn skladania
oferty prawo reprezentacji podmiotu (w przypadku, gdy osoby
uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis musi by¢
ztozony pelnym imieniem i nazwiskiem w spos6b czytelny z podaniem
pelnionej funkgji).

15. Kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone przez oferenta za
zgodnoé¢ z oryginalem na kazdej stronie dokumentu lub na pierwszej
stronie potwierdzajac od strony do strony wraz z czytelnym podpisem
osoby potwierdzajacej dokumenty za zgodnos¢ z oryginalem.



16. W przypadku realizacji zadania w partnerstwie wymagana jest umowa
partnerska lub oswiadczenie partnera - jako zalacznik do oferty.

17. Oferta powinna by¢ wypelniona komputerowo we wszystkich
miejscach i rubrykach (w tym oswiadczenia pod oferta) oraz
opieczetowana w wymaganych miejscach. W przypadku pozostawienia
pustych pol w ofercie lub nieuzupelnienia o$wiadczer pod ofertg, moze
ona zosta¢ uznana na niekompletng i odrzucona z przyczyn formalnych.

18. Oferty przestane faksem, poczta elektroniczng czy w inny sposéb niz

wskazany w pkt. 11 nie bedg rozpatrywane.

19. Oferty nalezy sklada¢ nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem realizacji zadania publicznego.

20. Nabor ofert dokonywany jest w trybie cigglym. Dotacje udzielane sa do
wyczerpania zabezpieczonej w budzecie Gminy Brzozéw kwoty srodkow
przeznaczonych na ten cel zgodnie z art. 19 a ust. 7 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz.
1057 z pézn. zm.).

21. W  przypadku braku $rodkéw finansowych przeznaczonych
w budzecie Gminy Brzozéw na realizacje zadann publicznych
z pominieciem otwartego konkursu ofert w trybie matych grantow,
zlozona oferta nie bedzie rozpatrywana i nie podlega ocenie Komisji.

22. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wplyniecia oferty
realizacji zadania publicznego zamieszcza si¢ oferte na okres 7 dni:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Brzozowie (tablica ogloszen),
3) na oficjalnej stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Brzozowie
www.brzozow.pl.

23. Kazdy w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty realizacji zadania
publicznego w sposéb, o ktorym mowa w pkt. 22 Regulaminu, moze
zglosi¢ uwagi dotyczgce tej oferty na formularzu stanowigcym zalgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

24. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 22 Regulaminu, Komisja
powolana odrebnym Zarzadzeniem Burmistrza Brzozowa uwzgledniajgc
zgloszone uwagi, dokonuje oceny zlozonej oferty realizacji zadania
publicznego postugujac sie w tym zakresie Kartq indywidualnej oceny oferty,
ktora stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



25

26.

27.

28

29

30.
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32.

33

. W przypadku stwierdzenia bledoéw formalnych w ofercie, podlega ona
odrzuceniu, a oferent jest informowany o niespelnieniu przez oferte
wymagan formalnych.

Celowos¢ realizacji wnioskowanego zadania publicznego moze by¢
uznana jedynie w przypadku oferty, ktéra spelnia wymagania formalne.
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie po dokonaniu oceny zlozonej
oferty przekazuje Burmistrzowi Brzozowa protokét z prac Komisji
stanowigcy zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Ostateczna decyzje
0 udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Brzozowa po zapoznaniu sie
z opinig Komisji.

. Od decyzji Burmistrza Brzozowa o udzieleniu lub odmowie udzielenia
dotacji w trybie matych grantéw, w tym okreédlenia kwoty dotacji, nie
przystuguje odwotanie.

. Zasady realizacji zadania publicznego oraz jego rozliczenia okresla
umowa dotyczaca realizacji zadania publicznego oraz art. 19 a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz.
1057 z p6zn. zm.).

Organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest do wykorzystania srodkow
finansowych zgodnie z celami na jakie je uzyskala, na warunkach
okreslonych w umowie wskazanej w pkt. 29, w szczeg6lnosci zgodnie
z ofertg ktoéra stanowi integralng jej czesc.

Wszelkie zmiany zwigzane  z harmonogramem  oraz zmiany
merytoryczne, w tym zmiany dotyczace szacunkowej kalkulacji kosztow
zadania wynikle w trakcie realizacji zadania publicznego powinny by¢
szczegblowo opisane w zlozonym sprawozdaniu z wykonania zadania
publicznego o ktérym mowa w pkt. 33.

Organizacja pozarzadowa realizujgca zadanie publiczne na podstawie
zawartej umowy, jest zobowigzana do informowania, ze zadanie
publiczne jest wspélfinansowane/finansowane ze s$rodkéw budzetu
Gminy Brzozéw. Informacja na ten temat powinna sie¢ znalezé we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach w prasie, radiu
i telewizji, Internecie, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

. W terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego
w trybie matych grantéw, organizacja pozarzadowa sktada sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego sporzadzone na formularzu zgodnym



z zalacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. ( Dz. U. z 2018
poz. 2055) stanowigce zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

UPROSZCZONA OFERTA REALIZAC]JI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypelni¢ wylacznie w bialych pustych polach, zgodnie z instrukgami umieszczonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np. ,pobieranie*/niepobieranie”” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedsz,
pozostawiajgc prawidlowa. Przyklad: , pebieranie* /niepobieranie®”.

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego adresowana jest oferta

2. Rodzaj zadania publicznego"

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skiadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Data “Data

- 3 - . 2’
2. Termin realizacji zadania publicznego’ rozpoczecia zakoriczenia

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okresionych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z p6zn. zm.).
2 Termin realizacji zadania nie moze byé dtuzszy niz 90 dni.




4. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

Planowany poziom osiagnigcia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédio
informacji o osiagnigciu wskaznika

5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobow, ktére bedd
wykorzystane w realizacji zadania

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu [ Warto§é | Z dotacji | 2 innych
PLN 3
zrodet

Koszt 1
Koszt 2
Koszt 3
Koszt 4
; Koszt 5
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

o fwfn]

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-towy);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wylgcznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnos$ci pozytku publicznego;

3) oferent” / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / inng wiasciwag
ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze skladaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktorych dotycza te
dane, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do skladania oSwiadczen
woli w imieniu oferentéw)



Zalagcznik nr 2
do Regulaminu

Formularz uwag do oferty zlozonej w trybie art. 19 a ustawy
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

Nazwa 1 adres organizacji

Tytul zadania publicznego

Uwagi wraz z uzasadnieniem

Dane zglaszajgcego uwagi
(imig i nazwisko, nazwa
podmiotu, adres
korespondencyjny,

nr telefonu, e-mail)

Data wypelnienia formularza

Podpis zglaszajacego uwagi
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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu

PROTOKOL KOMISJI

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za uznaniem celowosci realizacji zadania glosowalo/a ........ osob/a .

Za nieuznawaniem celowosci realizacji zadania glosowalo/a ........ osob/a.

Od glosu wstrzymato/a sie ....... osob/a.

REKOMENDACJA KOMISJI

Komisja proponuje uzna¢ celowos¢ realizacji zadania publicznego/nie uznawaé celowosci
realizacji zadania publicznego'.
Uzasadnienie:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

UWAGI/AKTUALIZACJE

Czlonkowie Komisji, biorgcy udzial w ocenie oferty

Lp. Imig i nazwisko czlonka komisji Podpis czlonka komisji

! Niepotrzebne skreli¢

SPRAWDZON’O Radca Prawn
pod wzgledem w (ui: Seiia
formno‘pra”’nym- Nr wpiSt 5%m{]f.-’



DECYZJA BURMISTRZA BRZOZOWA

Burmistrz Brzozowa po zapoznaniu si¢ z rekomendacjg Komisji uznaje celowosé realizacji
zadania publicznego W Kwocie.......ccocoovvveiviieninnnnnnn, /nie uznaje celowosci realizacji zadania

publicznego?

Uzasadnienie:

.....................................................................................................................

UWAGUVAKTUALIZACJE

data i podpis Burmistrza Brzozowa

? Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Zalgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz.
2055)

WZOR
UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych
polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sadowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowied?, pozostawiajac prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sgdowego */innej-ewideneit”.

I. Podstawowe informacje dotyczgce sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru
Sadowego*/innej ewidencji*V

3. Tytut zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer umowy
(jezeli wystepuje)

Data Data

5. Termin realizacji zadania publicznego? ; % ;
rozpoczecia zakoriczenia

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegélnosci osiagnietego celu oraz miejsca jego
realizacji, grup odbiorcéw zadania oraz wykorzystanego wkiadu osobowego lub rzeczowego

2. Osiggniete rezultaty realizacji zadania publicznego

lll. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwosé dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowa Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zi)

1 jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru
Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze o wskazanie innego wtasciwego
rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.

2 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




Wartos¢ | Zdotacji | Zinnych | Wartosé¢ | Z dotacji | Zinnych
PLN irédet PLN irodet

1. Wydatek 1

2 Wydatek 2

3 Wydatek 3

4. Wydatek 4

5. Wydatek 5

Suma wszystkich wydatkéw realizacji

zadania

Oswiadczam(-y), ze:
1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wylgcznie w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego zleceniobiorcy;
2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy osdb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)




