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                                                       § 1
Postanowienia ogólne

Ilekroć jest mowa o:
· regulaminie – należy przez to rozumieć „Regulamin rekrutacji dzieci do Żłobka Samorządowego w Brzozowie Oddział w Humniskach”;
· żłobku – należy przez to rozumieć Żłobek Samorządowy w Brzozowie Oddział w Humniskach;
· dyrektorze – należy przez to rozumieć Dyrektora Żłobka Samorządowego
w Brzozowie;
· komisji rekrutacyjnej – należy przez to rozumieć komisję powołaną przez dyrektora, w celu przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego;
· liście przyjętych – należy przez to rozumieć listę dzieci, które zostały przyjęte od miesiąca września danego roku szkolnego;
· liście nieprzyjętych – należy przez to rozumieć listę dzieci nieprzyjętych                        z powodu braków formalnych w dokumentacji rekrutacyjnej;
· liście rezerwowej – należy przez to rozumieć dzieci, które spełniły wszystkie warunki formalne, ale z powodu braku miejsc nie zostały przyjęte;
· karcie zgłoszenia – należy przez to rozumieć dokument opracowany na potrzeby rekrutacji do Żłobka Samorządowego w Brzozowie Oddział                                    w Humniskach;
· kandydatach – należy przez to rozumieć dzieci zapisane przez rodziców/opiekunów prawnych do Żłobka w okresie postępowania rekrutacyjnego.

§ 2
Tok postępowania

1. Przebieg rekrutacji obejmuje:
· ogłoszenie rekrutacji dzieci do Żłobka;
· powołanie Komisji Rekrutacyjnej i ustalenie terminu jej posiedzenia;
· przyjmowanie „Kart zgłoszenia dzieci do Żłobka”;
· wpisywanie złożonych „Kart zgłoszenia” do „Rejestru kart zgłoszeń”;
· obrady i weryfikację przyjętych dokumentów;
· tworzenie wykazów dzieci przyjętych i oczekujących na miejsce;
· ogłoszenie wyników rekrutacji;
· rozpatrywanie odwołań;
· podpisywanie Umów w sprawie korzystania z usług Żłobka.

                                                         § 3
Zasady postępowania rekrutacyjnego

1. Dzieci do Żłobka przyjmowane są na podstawie naboru, na zasadach określonych w niniejszym regulaminie. 
2. Do Żłobka przyjmowane są w pierwszej kolejności dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Brzozów. Dziecko z terenu innej gminy może zostać przyjęte do Żłobka, o ile Żłobek dysponuje wolnym miejscem.
3. Nabór do Żłobka odbywa się w miesiącu sierpniu, na następny rok szkolny trwający od 1 września do 31 sierpnia.
4. Poza procedurą rekrutacyjną przyjęcia dzieci do Żłobka odbywają się również na bieżąco, w miarę posiadania wolnych miejsc, zgodnie z przyjętymi kryteriami.
5. Rodzice/opiekunowie prawni ubiegający się o miejsce dla dziecka w Żłobku zobowiązani są do złożenia prawidłowo wypełnionej „Karty zgłoszenia” wraz                        z załącznikami. (Wzór „Karty zgłoszenia” zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu).
6. Załączniki do „Karty zgłoszenia” sporządzone w języku obcym należy dołączyć przetłumaczone na język polski.
7. „Karta zgłoszenia” złożona po terminie w wyznaczonym harmonogramie rekrutacji nie będzie rozpatrywana w naborze.
8. Wszystkie „Karty zgłoszenia” złożone po terminie naboru w ciągu trwania roku szkolnego nie podlegają punktacji i są dopisywane do listy rezerwowej zgodnie z datą złożenia i wpisane do „Rejestru kart zgłoszeń”.






§ 4
Warunki przyjmowania

1. Rekrutacji podlegają dzieci spełniające następujące warunki:
· do Żłobka przyjmowane są dzieci od ukończenia 20 tygodnia życia do 3 lat;
· w przypadku ukończenia przez dziecko 3 lat w ciągu roku szkolnego, dziecko przebywa w Żłobku do jego zakończenia;
· dziecko 3 letnie może pozostać w Żłobku po ukończeniu 3 roku życia, gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie go wychowaniem przedszkolnym, pod warunkiem, że placówka dysponuje wolnymi miejscami.
2. Ustalone zostały kryteria i punktacja stosowane w naborze do Żłobka,                             w przypadku przekroczenia liczby zgłoszeń w stosunku do liczby wolnych miejsc w Żłobku.
3. W przypadku zgłoszenia podczas naboru większej ilości dzieci niż miejsc                  w Żłobku, w pierwszej kolejności przyjmowane są dzieci:
a. których rodzice/opiekunowie prawni złożyli w terminie naboru prawidłowo wypełnioną „Kartę zgłoszenia dziecka do Żłobka Samorządowego                          w Brzozowie Oddział w Humniskach” wraz z wymaganym kompletem oświadczeń/zaświadczeń stanowiących podstawę do obliczania punktacji.
b. które otrzymały najwyższą sumę punktów w oparciu o kryteria i punktację   przedstawione poniżej:
· dzieci z rodzin wielodzietnych (3 i więcej dzieci) – 10 pkt.
· dzieci rodziców/opiekunów prawnych wychowujących je samotnie –                                           10 pkt.
· dzieci mające orzeczoną niepełnosprawność lub mające rodzeństwo                        z orzeczoną niepełnosprawnością – 10 pkt.
· dzieci rodziców/opiekunów prawnych zatrudnionych lub uczących się    w trybie dziennym lub świadczących usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, lub prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą, lub wobec rodzica/opiekuna prawnego, któremu sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem orzeczono znaczny albo umiarkowany stopień niepełnosprawności, albo całkowitą niezdolność do pracy oraz niezdolność do samodzielnej egzystencji – 5 pkt.
· dzieci wychowujące się w rodzinie zastępczej lub rodzinie objętej nadzorem kuratora – 5 pkt.
· dziecko mające dwoje lub więcej rodzeństwa poniżej 18 roku życia –                           5 pkt.
· dzieci, których rodzeństwo uczęszczało w poprzednim roku szkolnym do Żłobka lub przedszkola prowadzonego przez Gminę Brzozów –                       5 pkt.
4. Kryteria przyjmowania dzieci do Żłobka wymienione w pkt. 2 stanowią Załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
5. W przypadku uzyskania równej liczby punktów pierwszeństwo w przyjęciu uzyskuje dziecko, którego zgłoszenie wpłynęło pierwsze.
6. Na żądanie Dyrektora Żłobka rodzice/opiekunowie prawni dziecka przedstawiają do wglądu dokumenty potwierdzające spełnienie kryteriów.       W przypadku nieprzedłożenia żądanych dokumentów przyjmuje się, że dziecko nie spełnia określonego kryterium. 
7. Dzieci nieprzyjęte do Żłobka z powodu braku wolnych miejsc umieszczane są na liście rezerwowej w grupach wiekowych, w kolejności odpowiadającej liczbie uzyskanych punktów, zgodnie z zasadami określonymi w ust. 2.
8. W przypadku wolnego miejsca w Żłobku w ciągu roku w grupie wiekowej,                   w pierwszej kolejności przyjmowane są do Żłobka dzieci z listy rezerwowej na podstawie wieku dziecka i kolejności na liście. W przypadku równej ilości punktów pierwszeństwo w przyjęciu ma dziecko spełniające wymagania określone ust. 2.
9. W przypadku nieobecności dziecka w Żłobku Dyrektor może przyjąć na miejsce tego dziecka, na czas jego nieobecności inne dziecko według kolejności z listy rezerwowej, na podstawie umowy z jego rodzicami.
10. W szczególnych okolicznościach, związanych z sytuacją kryzysową rodziny, które w sposób istotny uniemożliwiają zapewnienie dziecku opieki, Dyrektor Żłobka może przyjąć dziecko do Żłobka poza kolejnością.
11. Dziecko do Żłobka przyjęte jest na podstawie umowy cywilnoprawnej                                          o korzystanie z usług Żłobka, zawartej z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Niepodpisanie umowy wyznaczonym terminie jest równoznaczne                  z rezygnacją z uczęszczania dziecka do Żłobka.
12. Do Żłobka nie zostaną przyjęte dzieci rodziców/opiekunów prawnych, którzy mają nieuregulowane opłaty za pobyt dziecka w Żłobku.
13. W przypadku zgłoszenia mniejszej liczby dzieci od liczby wolnych miejsc                             w Żłobku, obligatoryjnie przyjęte są wszystkie dzieci, bez konieczności powoływania Komisji Rekrutacyjnej.
14. Po zakończonej rekrutacji Dyrektor Żłobka umieszcza na tablicy ogłoszeń imienne listy dzieci przyjętych i nieprzyjętych.
15. Dyrektor Żłobka telefonicznie informuje rodziców/opiekunów prawnych                         o wynikach rekrutacji, nie udziela jednak informacji osobom dzwoniącym do placówki.

§ 5
Komisja Rekrutacyjna

Powołanie Komisji Rekrutacyjnej
1. Przewodniczącym Komisji jest Dyrektor Żłobka.
· W celu przeprowadzenia naboru Dyrektor Żłobka powołuje Komisję Rekrutacyjną spośród pracowników Żłobka w drodze Zarządzenia.
Członkowie Komisji powołani przez Dyrektora podpisują upoważnienia do wykonywania czynności przetwarzania danych osobowych zawartych                     w zbiorach danych osobowych tj. dane osobowe kandydatów oraz ich rodziców/opiekunów prawnych w związku z weryfikacją „Kart zgłoszenia” wraz z załącznikami. (Wzór „Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych” zawiera Załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

Praca Komisji Rekrutacyjnej
· Posiedzenie Komisji zwołuje, prowadzi i nadzoruje przewodniczący Komisji.
· Prace Komisji są prowadzone, jeżeli w posiedzeniu bierze udział co najmniej 2/3 składu.
· Z postępowania rekrutacyjnego Komisja sporządza protokół.

Zadania Komisji Rekrutacyjnej
· Weryfikacja „Kart zgłoszenia” i dokumentów potwierdzających spełnienie kryteriów.
· Ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego.
· Sporządzenie protokołu.
· Przygotowanie listy dzieci przyjętych i listy dzieci, które będą oczekiwać na miejsce.
· Sporządzenie odpowiedzi w terminie 14 dni roboczych, od dnia odwołania się rodziców/opiekunów prawnych dziecka od decyzji nieprzyjęcia dziecka do Żłobka.

Dokumenty będące podstawą prac Komisji Rekrutacyjnej
· Dokładnie wypełniona „Karta zgłoszenia” wraz z załącznikami.
· Wykaz miejsc wolnych do obłożenia w Żłobku.
· Dokumenty powstałe w wyniku prac Komisji.
· Lista dzieci przyjętych i nieprzyjętych, a pozostających na liście rezerwowej do przyjęcia jako załączniki do protokołu z posiedzenia Komisji.

§ 6
Ogłoszenie rekrutacji

1. Nabór dzieci do Żłobka na dany rok szkolny ogłoszony jest na stronie internetowej Gminy Brzozów i w formie pisemnej na tablicy ogłoszeń Żłobka.
                                                           
§ 7
     Nabór

1. Komisja Rekrutacyjna przyjmuje dzieci do Żłobka uwzględniając kryteria określone w „Statucie Żłobka Samorządowego w Brzozowie”.
· Rekrutacja odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych, a ich liczba jest sumą wartości punktowych kryteriów zaznaczonych w „Karcie zgłoszenia”.
· Punkty za spełnienie kryteriów zostaną naliczone, gdy:
           - zaznaczono prawidłowo w „Karcie zgłoszenia” kryteria, które dziecko spełnia;
           - dostarczono wszystkie wymagane załączniki.


§ 8
Odwołanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej

· Z dniem podania do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych                                  i nieprzyjętych rozpoczyna się procedura odwoławcza.
· Rodzice/opiekunowie prawni dziecka nieprzyjętego do Żłobka mogą                                w terminie 7 dni roboczych od dnia podania list do publicznej wiadomości, złożyć do Dyrektora Żłobka pisemny wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
· Dyrektor Żłobka rozpatruje wniosek w terminie 14 dni roboczych od dnia jego złożenia i przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym pisemną informację                                o sposobie jego rozpatrzenia.

§ 9
Ochrona danych osobowych i wrażliwych zgromadzonych
dla postępowania rekrutacyjnego

· Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postępowania rekrutacyjnego jest Żłobek Samorządowy w Brzozowie.
· Podstawą przetwarzania danych jest pisemna zgoda wyrażona przez rodziców/opiekunów prawnych.
· „Karta zgłoszenia” opatrzona jest klauzulą o wyrażeniu zgody na udostępnienie i przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postępowania rekrutacyjnego.
· Wypełniona „Karta zgłoszenia” w przypadku nieprzyjęcia dziecka do Żłobka na dany rok szkolny, przechowywana jest w placówce 1 rok od zakończenia procesu rekrutacyjnego, a w przypadku przyjęcia dziecka do końca okresu                    w którym wychowanek uczęszcza do Żłobka.

§ 10
        Zadania dla Dyrektora

· Wykonanie czynności przygotowujących do prac Komisji.
· Dyrektor prowadzi „Rejestr kart zgłoszeń” (Wzór „Rejestru kart zgłoszeń” zawiera Załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu).
· Podanie do publicznej wiadomości informacji dla rodziców/opiekunów prawnych o ogłoszeniu rekrutacji i terminów z nią związanych.
· Nadzór nad Komisją sprawdzającą wszystkie złożone dokumenty pod względem formalnym, prawnym i ilościowym.
· Zatwierdzanie wyników pracy Komisji Rekrutacyjnej.
· Podanie do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i nieprzyjętych.
· Zapoznanie się ze sprawami odwołań i ich rozpatrywanie.


§ 11
Postanowienia końcowe

· Przyjęcia dzieci do Żłobka odbywają się zgodnie z zasadami określonymi                     w niniejszym Regulaminie oraz obowiązujących przepisach prawa.
· Komisja Rekrutacyjna ma prawo do weryfikacji informacji i dokumentów złożonych przez rodziców/opiekunów prawnych dziecka.
· W przypadku stwierdzenia, że dane zawarte we wniosku lub oświadczeniach są niezgodnie ze stanem faktycznym, Komisja Rekrutacyjna może odmówić przyjęcia dziecka do Żłobka.
· Rodzice/opiekunowie prawni, których dziecko zostało przyjęte do Żłobka                      w postępowaniu rekrutacyjnym mogą zrezygnować z pobytu dziecka w Żłobku składając u Dyrektora Żłobka „Rezygnację z przyjęcia” (Wzór „Rezygnacji                             z przyjęcia” zawiera Załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu).


§ 12

1. „Regulamin rekrutacji dzieci do Żłobka Samorządowego w Brzozowie Oddział w Humniskach” zostaje wprowadzony Zarządzeniem Nr 8/2026 Dyrektora Żłobka Samorządowego w Brzozowie z dnia 07.08.2026 r.
 



